Hagenau Dierense huisartsengroep is op zoek naar een nieuwe

Administratief financieel medewerker

Wij zijn een grote, gezellige huisartsenpraktijk met 7 huisartsen, 18 praktijkassistentes, 12
praktijkondersteuners en managementondersteuning. Samen bieden en organiseren wij
huisartsenzorg aan de ca 16.000 inwoners van Dieren, Laag Soeren, Spankeren en Ellecom. Wij
werken vanuit een modern, goed uitgerust praktijkpand in Dieren.

Onze huidige administratief financieel medewerker neemt, na 26 jaar werken binnen onze
organisatie, afscheid en wij zoeken een collega die haar kan gaan vervangen.

Wat zoeken wij

Een collega die blij wordt van alles wat met cijfers te maken heeft en op verschillende niveaus kan
uitvoeren, meedenken en adviseren. Je werkt in opdracht van de portefeuillehouder financién en de
praktijkmanager en hebt daarnaast een grote zelfstandigheid t.a.v. het uitvoeren van je takenpakket.
Onder deze taken vallen bijvoorbeeld:

- het beheer van de patiéntenbestanden en de declaraties binnen de zorg

- het uitvoeren van de boekhouding en alles rondom de bankzaken

- het aanleveren van de salarisadministratie aan een externe partij

- de maatschap en de praktijkmanager voorzien van relevante management- en spiegelinformatie

- het opstellen van de begroting en contact met de accountant

- het beheren van diverse contracten, waaronder die met de zorgverzekering

Wat vragen wij

- Een enthousiaste, proactieve en loyale collega

- HBO denkniveau, een afgeronde MBO/HBO opleiding op bedrijfseconomisch gebied of aantoonbare
relevante werkervaring.

- Een positief kritische collega die zelfstandig goed functioneert en integer en accuraat kan werken

- Een grote discretie t.a.v. het omgaan met vertrouwelijke gegevens

- Een assertieve collega die verder denkt en een uitdaging niet uit de weg gaat

- Ervaring binnen de gezondheidszorg is een pré

Wat bieden wij

- Een eigen ruime werkplek en veel leuke collega’s

- Een plekje in ons goed samenwerkend managementteam

- Een jaarcontract van 17 uur per week, met uitzicht op een vast dienstverband
- Een salaris conform functieschaal 8 van de cao huisartsenzorg

- Werktijden en -dagen in onderling overleg

Voor meer informatie kun je kijken op onze website hagenau.onzehuisartsen.nl of aarzel niet om
contact op te nemen met onze praktijkmanager Nina Bakx, tel. 06-83486159.

Word je direct enthousiast van deze leuke baan? Je kunt je sollicitatie tot 7 juni per e-mail sturen
naar N.bakx@hagenau.nl.
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